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Assistent (m/w/d) der GeschäŌsleitung 

In Vollzeit 
 
 

40 Jahre Erfahrung  ·  Neues Büro ab Winter 2026 ·  Fitnessraum im Haus 
 
 
Über uns 
Familiengeführt. Unabhängig. Persönlich.  
Wir verbinden langjährige Erfahrung mit moderner Arbeitsweise und echter Kundennähe. 
 
 
Deine Aufgaben 

 Unterstützung der Geschäftsleitung, insbesondere bei firmeninternen Projekten, primär im 
Bereich Prozessoptimierung 

 Data-Management; Insbesondere Anlage und Aufbereitung von Kunden- Vertrags- und Partnerdaten 
 Unterstützung der Geschäftsleitung in der Terminkoordination und -vorbereitung 
 

 
Dein Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung als Assistentin 
 Strukturiertes/organisiertes Denken & Handeln 
 Teamfähigkeit & Eigeninitiative 
 Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen 

 
 

WIR bieten  

• Langfristige Perspektive 
• Neue, moderne Büroräume ab Winter 2026 
• Eigener Fitnessraum im Haus  
• Freundliche und familiäre Arbeitsatmosphäre 
• Gründliche Einarbeitung in Deine künftige Tätigkeit 
• 30 Urlaubstage und faire Vergütung 
• Einkaufsgutscheine & zusätzliche Benefits  
 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
 
Ralph Zintl mit seinem Team 

Über uns: Besuche unsere Website und lerne uns kennen: www.zintl.de   

Entdecke 
https://www.zintl.de/download/broschuere_zintl.pdf unsere Firmenbroschüre! 

Dein Ansprechpartner:  
Alexander Zintl 

 

 
Bewerbung bitte per E-Mail an: 
bewerbung@zintl.de   

Beginn: 
Sofort  

Telefon: 
+49 9123 9898980 


